
平成  年  月  日 

各  位 

 

自衛消防班の編成について 

 

                      催物名             

                      団体名             

 

下記のとおり、レクザムホール（大ホール）における催物時の自衛消防班を編成し

ましたので、非常の際には御協力をお願いします。 

 

組織・職務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

全体責任者 

 

（       ） 

係 

名 

係   員 

◎印は責任者 

職 務 内 容 

 

連 

絡 

係 

◎（        ） 

○（        ） 

○（        ） 

・舞台下手操作盤の職員へ連絡 

・中央管理室へ連絡 

      内線 200～201番 

・事務室へ連絡 

      内線 244～249番 

 

消

火

係 

◎（        ） 

○（        ） 

○（        ） 

・消火器、消火栓により初期消 

 火にあたる 

・事前にそれぞれの設置場所、 

使用方法を確認しておく 

 

 

避

難

誘

導

係 

◎（        ） 

１階席（      ） 

１階席（      ） 

２階席（      ） 

３階席（      ） 

楽 屋（      ） 

地 階（      ） 

・観客及び出演者の避難誘導に 

あたる 

・事前に非常口の位置及び開扉 

方法を確認しておく 

 



平成  年  月  日 

各  位 

 

自衛消防班の編成について 

 

                      催物名             

                      団体名             

 

下記のとおり、レクザムホール（小ホール）における催物時の自衛消防班を編成し

ましたので、非常の際には御協力をお願いします。 

 

組織・職務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

全体責任者 

 

（       ） 

係 

名 

係   員 

◎印は責任者 

職 務 内 容 

 

連 

絡 

係 

◎（        ） 

○（        ） 

○（        ） 

・舞台下手操作盤の職員へ連絡 

・中央管理室へ連絡 

      内線 200～201番 

・事務室へ連絡 

      内線 244～249番 

 

消

火

係 

◎（        ） 

○（        ） 

○（        ） 

・消火器、消火栓により初期消 

 火にあたる 

・事前にそれぞれの設置場所、 

使用方法を確認しておく 

 

 

避

難

誘

導

係 

◎（        ） 

１階席（      ） 

１階席（      ） 

２階席（      ） 

楽 屋（      ） 

地 階（      ） 

・観客及び出演者の避難誘導に 

あたる 

・事前に非常口の位置及び開扉 

方法を確認しておく 

 


